各学院（部）：
本着以人为本、服务教师的思想，减少课表执行过程中的调课现象，现对老师开放系统进行调课。12月13日，教务科集中办理一天，逾期不再办理。现将有关要求通知如下：
（1）班级课程应在一周内均匀分布，安排不能过于集中；
（2）为了保证教学质量，原则上教师课程安排不能过于集中；
（3）每周上课多次课程，原则上必须间隔一天；
（4）必修课必须安排在星期一、三、四、五；公共选修课则必须安排在周二和周六；周三下午为学校党团活动，禁止排课；
（5）为保证学生能够顺利修读公共选修课，公共选修课应均匀分布在周二和周六，因此已经安排在周六的课程不能调往周二；
（6）本次调课不涉及教室类型调整。




                                                  教 务 处
                                              2012年12月11日 

