财政与公共管理学院专业技术岗位人员
第二轮聘期考核工作填表及报送审核材料说明
各位老师：
为高效开展第二轮聘期考核工作，结合学校的聘期考核文件精神和各职能部门材料审核要求，特对聘期考核填表及材料审核工作做以下说明：

一、人事处填表补充说明及材料审核要求：
1. 附件4聘期考核表、附件5业绩表必须使用A4纸，双面打印，页边距不得调整
2. 有个别老师在聘期中职称变动，请按以下方式进行处理：
附件4现聘任岗位及等级处请注明两个职称及分别取得时间
附件5聘任岗位及职级处填写两个岗位及职级（字体可以调小）
附件6聘期岗位所需积分处根据实际所需要积分填写，备注栏中填写某年某月晋升职称
3. 附件4聘期内教学考核情况处应与附件5教学质量年度考核处一致
4. 附件4聘期内积分情况处各项积分，填表教师暂不填写，待各职能部门审核确定后填写
5. 附件5荣誉称号处，同一荣誉称号取高舍低，不重复计算，聘期内同一人才项目被聘的两次按一次计算，荣誉称号加分严格按照附件2积分表的描述进行，荣誉称号审核请提供相关证书或文件复印件，学院审核后加盖公章。
6. 附件5业绩表中加减分项目据附件2等级评定积分表和各审核职能部门的具体要求计算7. 附件2等级评定积分表备注中所指“附表”为职称评定文件“教人〔2009〕1号文”中
[bookmark: _GoBack]附表

二、科研处填表补充说明及材料审核要求：
1. 附件5科研论文（专著）处需填写清楚论文题目、发表刊物名（标明发表年份）、作者排名以及刊物级别；填写的专著必须要有学校学术委员会的认定
2.附件5 科研课题处需填写立项时间、课题名称、项目编号以及级别；参加外省外单位结项的科研项目，必须结项证书有名字和外单位科研部门的证明方可计分
3. 附件5科研奖项处填写必须是政府或者有国徽印章的奖项，协会奖不算；十二五优秀科研成果奖比照市厅局获奖记分
4. 科研积分审核提供材料要求如下：科研论文（专著）需提供封面，目录，版权页复印件，专著还需提供学术委员会认定材料；科研课题需提供提供立项文件或结项证书（结项文件）复印件；科研奖项需提供获奖证书（文件）复印件，学院审核后加盖公章。
三、教务处填表补充说明及材料审核要求：
	类别
	说明（提供支撑材料）

	教研论文（规划教材）
	提供论文封面、目录页复印件（在封面上写明“论文收录数据库”），由学院审核盖章。教材提供材料同科研处要求一致。

	教研课题、成果奖等
	1.教育部、教育厅、学校公布的质量工程项目、振兴计划项目包含在内。
2.重大教学研究项目按照重点分值计算。
3.集体项目：国家级项目负责人计100分、省级=国家级*0.7，校级=国家级*0.2。参与人按积分表规定乘以相应系数。
4.项目负责人提供材料：提供项目立项文件及汇总表、结项文件及汇总表（若有结项证书，只提供证书复印件即可）（OA下载），学院在汇总表上负责人处加盖公章，结项证书无需盖章。
5.参与人提供材料：项目结项，参与人方可计分。有结项证书只提供结项证书复印件即可。无结项证书，需提供结项文件、结项汇总表，以及负责人的结项申报书中参与人信息页并由负责人签字认可，学院盖章。


	教学效果
	1.教学效果计分 ：参考（皖教人[2016]1号）文件中“附表9 教学效果分类表”计分
2.获得比赛奖项需要提供证书原件、复印件（学院无需盖章）
3.奖项认定以证书为准，公示不算作内，并且只认可政府奖项。

	教学质量
年度考核
	教学质量年度考核的分值分别为优秀10分，良好5分，合格0分



四、发展规划处填表补充说明及材料审核要求：
项目积分说明：
（一）学校教育事业发展研究项目积分参照学校教研项目积分。
（二）重大教学研究项目按照重点分值计算。
（三）积分计算：
1. 重大、重点项目负责人积分40分：
2. 一般项目负责人积分：20分；
3. 前5名参与人分别为负责人分值的0.5、0.4、0.3、0.2、0.1。
注：项目负责人立项与结项时分别获得一半分值；项目参与人在项目结项后一次性获得积分。

教育事业发展研究项目成果奖积分说明：
（一）学校教育事业发展研究项目成果奖积分参照学校教学研究项目成果奖积分。
（二）积分计算
1. 一等奖负责人积分32分；二等奖负责人积分20分；三等奖负责人积分：12分；
2. 前5名参与人分别为负责人相应分值的0.5、0.4、0.3、0.2、0.1。
支撑材料提供参照教务处教研课题、成果奖要求。

五、学院报送审核材料要求
1. 报送材料为附件4聘期考核表和附件5业绩表纸质版，相关证明材料纸质版一并报送；附件6聘期积分汇总表请发至aczou@163.com
2. 考核材料报送截止时间10月21日下午5点，纸质版材料报送至学院行政办公室
3. 为加快审核速度，请各位老师按附件5业绩表填列顺序将证明材料排序
4. 如相关职能部门对聘期考核材料审核有进一步要求，将通过学院QQ群统一发布，请各位老师注意浏览
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